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MANUAL DO EXPOSITOR

XXXVIII CONGRESSO ESTADUAL DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO PARANA —
COSEMS/PR 2026

Tema:
“Pontes que conectam, fronteiras que se aproximam: saude e integra¢ao regional
cuidando das pessoas.”

Periodo: 16 a 19 de novembro de 2026
Local: Grand Carima Resort & Convention Center
Cidade: Foz do Iguacu — Parand

1. APRESENTACAO

O COSEMS-PR — Conselho de Secretarias Municipais de Saude do Parand apresenta o
presente Manual do Expositor, destinado aos patrocinadores e respectivos
representantes que participardo do XXXVIII Congresso Estadual de Secretarias
Municipais de Saude do Parana — COSEMS/PR 2026.

Este Manual tem por finalidade orientar os patrocinadores quanto aos procedimentos
necessarios para a participagdo no evento, especialmente no que se refere a ocupacao,
montagem, personalizagao, utilizagdo e desmontagem dos estandes, circulagdo de
materiais, credenciamento de equipes e cumprimento das normas estabelecidas pela
organizacgao.

O cumprimento das disposicdes deste Manual é obrigatério para todos os
patrocinadores, expositores, representantes, fornecedores, montadoras e demais
profissionais envolvidos na participacdo nos espacos de exposicao.

As orientac¢des aqui estabelecidas complementam as disposi¢des constantes do Edital de
Patrocinio e dos instrumentos firmados com os patrocinadores.

2. INFORMACOES GERAIS DO EVENTO

Evento: XXXVIII Congresso Estadual de Secretarias Municipais de Saude do Parana —
COSEMS/PR 2026

Periodo: 16 a 19 de novembro de 2026.

Local: Grand Carima Resort & Convention Center — Foz do Iguacu/PR.

Realizagcdao: COSEMS-PR — Conselho de Secretarias Municipais de Salde do Parana.
Tema: “Pontes que conectam, fronteiras que se aproximam: salde e integracao regional
cuidando das pessoas.”

O Congresso reunira gestores municipais de salde, representantes das trés esferas de
governo, COSEMS de outros estados, CONASEMS, CONASS, CONARES, Ministério da
Saude, instituicdes de ensino e pesquisa, autoridades, parceiros institucionais e
empresas participantes.

3. OBJETIVO DO MANUAL
O presente Manual tem como objetivos:
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a) Orientar os patrocinadores quanto aos procedimentos de participagao no evento;
b) Estabelecer regras para utilizagdo dos espacgos destinados aos estandes;
c) Disciplinar os procedimentos de montagem, personaliza¢ao e desmontagem;
d)Estabelecer prazos e responsabilidades dos patrocinadores e das empresas
montadoras;
e) Orientar quanto ao credenciamento de expositores e equipes;
f) Disciplinar a entrada, circulagdo e distribuicdo de materiais;
g) Garantir organizacdo, seguranca, acessibilidade e bom funcionamento da area de
exposicao;
h) Assegurar o cumprimento das condi¢des estabelecidas no Edital de Patrocinio.
Este Manual corresponde ao Anexo VI do Edital de Patrocinio n2 01/2026. As especificacGes
técnicas dos estandes e o Mapa da Feira permanecem nos respectivos anexos do Edital, ndo

sendo reproduzidos neste documento. Em caso de divergéncia, prevalecerao as disposi¢cdes do
Edital e do instrumento contratual quanto as condi¢Ges de patrocinio.

4. PROGRAMAGAO GERAL

4.1. 16 DE NOVEMBRO DE 2026 — SEGUNDA-FEIRA

32 Mostra de Experiéncias Exitosas — “Parand mostra o SUS que da certo”

Horario: 9h as 18h.

Credenciamento do Congresso: a partir das 15h30.

Acesso dos patrocinadores aos estandes para organizacdo final: conforme horarios
estabelecidos neste Manual.

4.2.17 DE NOVEMBRO DE 2026 — TERCA-FEIRA
Abertura Oficial: 18h — Grand Ballroom.
Mesas Técnicas: 9h as 12h e 14h as 17h.

4.3. 18 DE NOVEMBRO DE 2026 — QUARTA-FEIRA

Mesas Técnicas: 9h as 12h e 14h as 17h.

Reunidao CONARES: 9h — Scendere V.

Reunidao CONASS: 9h as 17h —Scendere Il

Mostra Saude Digital — SESA: 9h as 17h — Scendere I.
Premiacdo da Mostra e Saude Digital: 17h30 — Grand Ballroom.
Coquetel dos inscritos: 18h30 — Espago Guincho.

4.4, 19 DE NOVEMBRO DE 2026 — QUINTA-FEIRA
CIT e encerramento: 8h30 as 12h — Auditério Ballroom Bourbon.

5. AREA DE EXPOSICAO
A area de exposicao sera destinada aos patrocinadores do Congresso, de acordo com a
categoria de patrocinio contratada e o espaco previamente definido no mapa da feira.
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A localizagao dos estandes sera estabelecida pela organizagao, observadas as condi¢des
de comercializagao, disponibilidade e organizagdao do espaco.
A ocupacdo devera respeitar rigorosamente os limites fisicos da area contratada.

E vedada a utilizagdo de corredores, dreas de circulagdo, saidas, dreas técnicas ou
espacos de terceiros para exposicao de materiais, mobilidrio ou equipamentos.

6. CATEGORIAS E DIMENSOES DOS ESTANDES

Os espacos serdo disponibilizados de acordo com as categorias de patrocinio previstas
no Edital.

6.1. Cota Diamante

Estande com dimensdes de:

6,00 m x 4,00 m = 24,00 m?.

Serdo disponibilizados os estandes correspondentes as posicées definidas no mapa da
feira.

6.2. Cota Ouro

Estande com dimensdes de:

4,00 m x 2,00 m = 8,00 m2.

6.3. Cota Prata

Estande com dimensdes de:

2,70 m x 2,00 m = 5,40 m2.

6.4. Cota Externo

Espago externo com dimensdes de:

6,00 m x 3,00 m = 18,00 m?.

A localizacdo e as caracteristicas especificas dos espacos externos serao definidas pela
organizac¢do, conforme a disponibilidade e a natureza da estrutura a ser instalada.

Os espacos serao disponibilizados de acordo com as categorias de patrocinio previstas
no Edital.

6.1. Cota Diamante

Estande com dimensdes de:

6,00 m x 4,00 m = 24,00 m?.

Serdo disponibilizados os estandes correspondentes as posi¢des definidas no mapa da
feira.

6.2. Cota Ouro

Estande com dimensdes de:

4,00 m x 2,00 m = 8,00 m?.

6.3. Cota Prata

Estande com dimensdes de:

Onde constava: 2,70 m x 2,00 m = 5,40 m?2.

Leia -se: 2,00 m x 2,00 m = 4,00 m2. (2,50 m de altura maxima permitida)
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6.4. Cota Externo

Espaco externo com dimensdes de:

6,00 m x 3,00 m = 18,00 m?.

A localizagdo e as caracteristicas especificas dos espagos externos serdo definidas pela
organizacdo, conforme a disponibilidade e a natureza da estrutura a ser instalada.

7. ESTRUTURA PADRAO DOS ESTANDES

Os estandes das Cotas Diamante, Ouro e Prata terdo, conforme a categoria contratada e
as especificagdes do evento, estrutura basica composta por:

a) 01 mesa;

b) 04 (quatro) cadeiras;

c) 01 balcdo em MDF branco com chave, medindo 1,00 m de altura x 1,00 m de
comprimento x 0,50 m de profundidade;

d) 01 lixeira;

e) Revestimento com carpete grafite de 4 mm;

f) Paredes em MDF/ bagum com aproximadamente 2,60 m de altura;

g) lluminagao por spot de 100 W;

h) Tomada elétrica de 110 V, observada a disponibilidade de 01 ponto para cada 6 m?,
conforme projeto elétrico do evento.

i) A cota Prata contemplard a disponibilizacdo de uma televisdo de 50 polegadas no
estande, com dimensdes aproximadas de 1,10 m de largura por 0,65 m de altura.

Os itens de mobilidrio e estrutura previstos neste item correspondem a montagem
padrdo disponibilizada pela organizacdo para as Cotas Diamante, Ouro e Prata. A Cota
Externo compreende exclusivamente a disponibilizacdo da drea externa, sem estrutura,
mobiliario, equipamentos, instalacdes ou montagem, que, quando necessarios, serdo
providenciados e custeados pelo Contratante, mediante aprovacdo prévia da
Organizagao, conforme o Edital.

8. IDENTIFICAGAO E COMUNICAGAO VISUAL
8. IDENTIFICACAO E COMUNICAGAO VISUAL

ONDE CONSTAVA: A comunicagao visual dos estandes devera respeitar as dimensoes e
caracteristicas técnicas da estrutura disponibilizada.

Quando prevista na respectiva categoria de patrocinio, a aplicagao da logomarca devera
seguir as especifica¢coes fornecidas pela organizacao.

Para a divulgacao da logomarca no hotsite do Congresso, prevista como contrapartida no
Edital, o patrocinador devera encaminhar o arquivo em formato PNG, com orientagao
horizontal, preferencialmente nas dimensdes de 300 x 200 pixels, no prazo informado pela
Comissao Organizadora. O arquivo devera apresentar boa qualidade e legibilidade.

E responsabilidade do patrocinador verificar a qualidade e a correta aplicagdo de sua
identidade visual.
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LEIA-SE:
8. IDENTIFICAGAO E COMUNICAGAO VISUAL

A comunicagdo visual dos estandes devera respeitar as dimensoes e caracteristicas técnicas
da estrutura disponibilizada. Quando prevista na respectiva categoria de patrocinio, a
aplicacao da logomarca devera seguir as especificacdes fornecidas pela organizagdo. Para a
divulgacdo da logomarca no hotsite do Congresso, prevista como contrapartida no Edital, o
patrocinador devera encaminhar o arquivo em formato PNG, com orientac¢ao horizontal,
preferencialmente nas dimens6es de 300 x 200 pixels, no prazo informado pela Comissao
Organizadora. O arquivo devera apresentar boa qualidade e legibilidade. E responsabilidade
do patrocinador verificar a qualidade e a correta aplicagdo de sua identidade visual.

ARTE DO ESTANDE: Cada expositor poderda oferecer arte propria para impressao e
personaliza¢do do seu estande, desde que respeitadas as medidas do estande contratado,
conforme abaixo:

° Cota Diamante: 6,00 m de comprimento x 2,70 m de altura
. Cota Ouro: 4,00 m de comprimento x 2,70 m de altura
. Cota Prata: 2,00 m de comprimento x 2,50 m de altura

A arte devera ser enviada em formato PDF, JPG ou TIF, em alta resolugdo (média de 150 DPI),
com prazo maximo de entrega até o dia 05/11/2026.

ARTE DO BALCAO: : A arte da frente do balcio devera ser enviada na medida de 90 cm x 90
cm.

9. PROJETO PROPRIO, PERSONALIZAGAO E MONTAGEM DO ESTANDE

O Patrocinador podera personalizar o estande contratado ou utilizar projeto préprio,
desde que respeitadas as dimensdes da drea contratada, as especificagdes técnicas, as
normas de segurancga, as regras do Grand Carima Resort & Convention Center, as
orientacGes da organizacdo e as disposi¢coes deste Manual.

A escolha por projeto préprio ou por personalizacdo diferenciada ndo altera a cota de
patrocinio contratada, permanecendo inalterados a categoria, a metragem, as
contrapartidas e o valor integral da cota.

Nao havera abatimento, desconto, compensacao ou restituicao de qualquer natureza em
razdo da nao utilizagdo, total ou parcial, da montagem, mobiliario, equipamentos ou
demais itens disponibilizados pela organizacao, quando o Patrocinador optar por projeto
proprio ou por montagem personalizada.

O Patrocinador que optar por projeto préprio devera:

a) comunicar previamente sua opcao a Comissdo Organizadora;

b) informar a razdo social e os dados da empresa responsavel pela montagem;

c) encaminhar o projeto do estande para andlise e aprovacdo prévia da Comissdo
Organizadora;
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d) observar os prazos estabelecidos pela organizagdo para envio do projeto e da
documentag¢ao da montadora;
e) providenciar, as suas expensas, todos os servicos, materiais, equipamentos, mao de
obra, transporte, montagem e desmontagem necessarios a execuc¢do do projeto;
f) apresentar os documentos técnicos e de responsabilidade profissional eventualmente
exigidos pela organizagao do evento e pelo local de realizagao;
g) cumprir integralmente as normas de seguranca, prevencdo de incéndio, instalacdes
elétricas, circulacao, acessibilidade e demais requisitos técnicos aplicaveis.
A montagem do estande com projeto préprio somente poderd ser iniciada apds a
aprovacao prévia da Comissao Organizadora e o cumprimento de todas as exigéncias
documentais e técnicas.
A aprovacdao do projeto pela Comissdo Organizadora ndo transfere ao COSEMS-PR
qgualquer responsabilidade pela execu¢cdo da montagem, pela qualidade dos materiais
utilizados, pela seguranca da estrutura ou pelos atos praticados pela empresa
montadora contratada pelo Patrocinador.
O Patrocinador respondera integralmente por eventuais danos causados ao espaco
fisico, as instala¢des, aos equipamentos, a terceiros ou ao patriménio do evento em
decorréncia da montagem, utilizagdo ou desmontagem de seu estande.
A empresa montadora contratada pelo Patrocinador devera observar rigorosamente os
horarios, procedimentos de acesso, regras de carga e descarga, montagem e
desmontagem estabelecidos pela organizacdo do evento e pelo Manual do Expositor.

10. MONTAGEM DOS ESTANDES

A montagem devera ser realizada exclusivamente dentro dos horarios definidos pela
organizagao.

Nenhum patrocinador ou montadora podera iniciar a montagem sem autoriza¢ao da
organiza¢do e sem o cumprimento dos procedimentos de credenciamento e seguranca.
A montadora deverd respeitar os limites da drea contratada e ndo podera avancar sobre
corredores ou espagos destinados a outros expositores.

Materiais, ferramentas e equipamentos deverdo permanecer dentro da area de trabalho
do respectivo estande durante o periodo de montagem.

E proibida a realizacio de qualquer atividade que possa comprometer a estrutura,
instalagdes ou seguranca do local.

11. PERIODO DE OCUPAGCAO E ORGANIZAGAO FINAL

O periodo destinado a ocupacdo e organizacao final dos estandes sera:

16 de novembro de 2026, das 15h30 as 18h.

Nesse periodo, os patrocinadores deverdo finalizar a organizacdo dos materiais,
equipamentos e elementos de comunicacgao visual.

Apdbs o encerramento do periodo de organizacdo, os estandes deverdao permanecer
prontos para atendimento ao publico.

Qualquer necessidade excepcional devera ser previamente autorizada pela Comissado
Organizadora.
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12. FUNCIONAMENTO DA FEIRA

A area de exposi¢do funcionara nos seguintes horarios:
17 e 18 de novembro de 2026:

8h30 as 17h30.

19 de novembro de 2026:

8h30 as 12h.

Os patrocinadores deverao manter seus estandes organizados e, sempre que previsto,
com equipe disponivel durante o horario oficial de funcionamento da feira.

13. DESMONTAGEM DOS ESTANDES

A desmontagem somente podera ocorrer apods a liberacdo da organizacao.

No dia 19 de novembro de 2026, a desocupacao da drea ocorrerd das 13h as 15h.

Os estandes deverdo estar completamente vazios até 15h30.

A desmontagem das estruturas somente podera ser iniciada apds autoriza¢cdo da
organizagao.

E vedada a retirada antecipada de materiais ou estruturas durante o horario de
funcionamento da feira sem autorizacdo expressa.

14. RESPONSABILIDADE DA MONTADORA

A empresa montadora contratada pelo patrocinador serd responsavel pela execucdo dos
servicos de montagem e desmontagem, observadas as normas aplicaveis.

Compete a montadora:

a) cumprir os hordrios estabelecidos;

b) apresentar a documentacdo solicitada;

c) respeitar o projeto aprovado;

d) manter equipe devidamente identificada;

O patrocinador deverd preencher e encaminhar a Ficha de Cadastramento da
Montadora, disponibilizada como Documento Operacional Complementar 02 deste
Manual, sem prejuizo da apresentacdo do projeto e dos documentos técnicos
solicitados.

e) utilizar equipamentos de protecao individual quando necessarios;

f) preservar as instalacdes do local;

g) manter o espaco limpo e organizado;

h) reparar eventuais danos causados durante os servicos;

i) realizar a desmontagem e retirada integral dos materiais dentro do prazo estabelecido.

15. SEGURANCA

Todos os patrocinadores, expositores e montadoras deverdo observar as normas de
seguranca do evento e do Grand Carima Resort & Convention Center.

Nao sera permitida a instalacdo de estruturas que oferecam risco aos participantes.
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E proibido bloquear saidas de emergéncia, extintores, corredores, acessos,
equipamentos de seguranca ou areas técnicas.

Materiais inflamaveis ou que apresentem risco deverao obedecer as normas aplicaveis
e dependerao de autorizagdo prévia.

16. INSTALAGOES ELETRICAS

As instalacOes elétricas deverdo ser executadas de acordo com as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis.

E proibida a realiza¢do de ligacdes improvisadas.

Equipamentos que demandem carga elétrica diferenciada deverdao ser previamente
informados a organizagao.

A utilizacdo de equipamentos elétricos é de responsabilidade do patrocinador.
Eventuais necessidades adicionais de energia deverdo ser comunicadas
antecipadamente e poderdo estar sujeitas a analise técnica e custos adicionais.

17. EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Equipamentos utilizados nos estandes deverdao permanecer dentro dos limites da drea
contratada.

Equipamentos que produzam ruido excessivo, calor, fumaca, odor ou qualquer outro
fator que possa prejudicar outros expositores dependerao de autorizacdo prévia.

A organizacdo podera determinar a retirada ou adequacdo de equipamento que cause
risco ou perturbagao ao evento.

18. DISTRIBUICAO DE MATERIAIS

A distribuicdo de materiais institucionais, promocionais e informativos devera ocorrer
exclusivamente dentro da drea do respectivo estande, salvo autoriza¢do especifica da
organizagao.

Ndo serd permitida a distribui¢ao indiscriminada de materiais nos corredores, areas
comuns ou espagos de outros patrocinadores.

Materiais deverdo ser previamente informados quando exigido pela organizacao.

19. DECLARAGAO DE CONTEUDO

Os materiais destinados aos estandes deverao ser encaminhados diretamente ao Grand
Carima Resort & Convention Center, observando-se os procedimentos, horarios e
orientacOes estabelecidos neste Manual e pelo préprio empreendimento.

ENDERECO PARA ENTREGA:

Grand Carima Resort & Convention Center

Endereco: Av. das Cataratas, 4790 (Km 10) — Vila Y Figueira
Foz do lguacu — Parana

CEP: 85851-970

Identificagdo obrigatdria da remessa:
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Nome da empresa/expositor: [nome da empresa]
Cota de Patrocinio: [Diamante/Ouro/Prata/Externo]
Responsavel: [nome do responsavel]
Telefone: [telefone]
Quantidade de volumes: [nimero de volumes]
As remessas deverdo estar devidamente identificadas na parte externa de cada volume, de
forma legivel e resistente, conforme as orientacGes deste Manual e a Declara¢do de Conteldo,
Documento Operacional Complementar 01.
O envio dos materiais devera ser realizado de forma que possibilite seu recebimento a
partir de 10 de novembro de 2026.
O Expositor deverd acompanhar e controlar a entrega de seus materiais, mantendo
consigo os respectivos comprovantes de envio, transporte e recebimento.
O envio antecipado de materiais ndo garante sua utilizagdo ou instalacdo automatica no
estande, cabendo ao Expositor ou a representante por ele indicado providenciar a
retirada, conferéncia, transporte interno e organizacdo dos materiais no espaco
contratado.

20. MATERIAIS NAS BOLSAS DO EVENTO

Poderao ser enviados pelos Expositores ao Grand Carima Resort & Convention Center,
para utilizacdo durante o XXXVIII Congresso COSEMS/PR 2026, panfletos, cartazes,
materiais de papelaria, livros, brindes, equipamentos audiovisuais, materiais de
escritério, objetos de decoracdo, mobilidario e demais materiais necessarios a
organizacdo e utilizacdo dos estandes, desde que compativeis com as normas do evento
e do local.

Todos os materiais, independentemente de estarem ou ndo relacionados a
medicamentos, produtos de interesse para a saude ou outros produtos e servicos, serdo
de inteira responsabilidade do Expositor quanto ao seu conteudo, regularidade,
divulgacdo e utilizacdo, nao constituindo sua disponibilizagdo, exposicdo ou
distribuicdao qualquer recomendacgao, indicagdo, prescricao, endosso ou orientacao de
compra ou utilizagdo por parte do COSEMS-PR.

NAO SERA REALIZADO QUALQUER TIPO DE ENCARTE OU INSERCAO DE MATERIAL DE
EXPOSITORES NAS BOLSAS, KITS OU MATERIAIS INSTITUCIONAIS DISTRIBUIDOS PELO
COSEMS-PR.

O Grand Carima Resort & Convention Center receberd, a partir de 10 de novembro de
2026, os materiais destinados a instalacdao e exposicdao nos estandes, observados os
procedimentos e horarios estabelecidos neste Manual e pelo préprio empreendimento.

Os materiais enviados deverdo estar devidamente embalados e identificados na parte externa
de cada volume, conforme modelo e orientacGes constantes do Documento Operacional
Complementar 01 — Declaragao de Conteudo.
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O recebimento fisico das remessas sera realizado pelo Departamento de Eventos do
Grand Carima Resort & Convention Center, observados os procedimentos internos do
empreendimento.
No ambito do COSEMS-PR, o acompanhamento dos assuntos relacionados ao
recebimento e a logistica dos materiais ficara sob responsabilidade da Sra. Dayane
Pezarico Dyck.
Para fins de envio, o Expositor deverd observar as orientacdes fiscais e documentais
aplicaveis a natureza da remessa. Quando necessaria a emissao de documento fiscal, o
Grand Carima Resort & Convention Center devera ser identificado como destinatario
exclusivamente para fins de recebimento e entrega fisica dos materiais, conforme as
orientagdes fornecidas pelo empreendimento e a legislagao aplicavel.
O recebimento dos materiais pelo Grand Carimd Resort & Convention Center nao
implica transferéncia de propriedade, responsabilidade comercial, fiscal, tributaria ou
financeira ao empreendimento, permanecendo sob responsabilidade exclusiva do
Expositor ou remetente o cumprimento das obrigacdes legais e tributarias relacionadas
aos materiais enviados.

O envio dos materiais ao Grand Carima Resort & Convention Center, bem como sua
retirada ao término do evento, serd de inteira responsabilidade e as expensas do
Expositor, incluindo transporte, frete, seguro, embalagem, carga, descarga e demais
despesas eventualmente incidentes.

O COSEMS-PR nao se responsabilizara por extravio, furto, roubo, avaria ou qualquer
outro dano ocorrido durante o transporte, envio, armazenamento, movimentagao,
utilizagdo ou retirada dos materiais do Expositor.

O Expositor sera responsavel pela conferéncia, identificagdo, organizagao, instalagao,
utilizacdo e retirada de seus materiais, podendo designar representante ou empresa
contratada para acompanhar e executar essas atividades.

21. ARMAZENAMENTO DE MATERIAIS

Os materiais destinados aos estandes poderdo ser retirados pelo Expositor, seu
representante ou empresa por ele autorizada, junto ao depdsito do Grand Carima Resort
& Convention Center, nos seguintes periodos:

16 de novembro de 2026 (segunda-feira): das 14h as 17h30.

17,18 de novembro de 2026 (ter¢a-feira e quarta): das 8h30 as 17h.

E 19 de novembro de 2026 das 8h30 as 12h.

Na Sala Adestra lll préoximo ao Credenciamento e a Recepc¢do do Hotel, ao lado do
complexo Rinascere Hall (Local da Feira de Expositores);

Ainstalacdo, organizacao e disposicdo dos materiais nos estandes deverdo ser realizadas
sob responsabilidade e/ou supervisio do Expositor ou de representante por ele
formalmente indicado, observadas as normas de seguranca, os limites da drea
contratada e as orientacdes da Comissdao Organizadora e do Grand Carimd Resort &
Convention Center.
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E vedada a colocagdo de materiais, caixas, embalagens, equipamentos ou quaisquer
objetos em corredores, areas de circulagdo, saidas de emergéncia, areas técnicas ou
espacos destinados a outros Expositores.
Ao término do evento, todos os materiais, equipamentos, mobilidrios, embalagens e
demais objetos pertencentes ao Expositor deverdo ser retirados dentro do periodo
estabelecido pela organizagao.
Os materiais que permanecerem no local apdés o prazo estabelecido para retirada
poderdo ser removidos pela organizacdo ou pelo Grand Carima Resort & Convention
Center, ficando eventuais custos decorrentes dessa remog¢ao sob responsabilidade do
respectivo Expositor

22. DOCUMENTACAO PARA ENVIO DE MATERIAIS

O envio de materiais destinados aos estandes deverd observar as exigéncias
documentais estabelecidas pela organizacao e pela legislacao aplicével.

Quando solicitada, a Declaracdo de Conteldo, disponibilizada como Documento Operacional
Complementar 01 deste Manual, deverd acompanhar a remessa dos materiais destinados aos
estandes.

O Expositor devera informar corretamente a natureza, quantidade e finalidade dos itens
encaminhados, responsabilizando-se integralmente pela veracidade das informagdes
prestadas.

A Declaracdo de Conteudo nao substitui documentos fiscais ou outros documentos
exigidos pela legislagdao, quando aplicaveis.

O Expositor sera integralmente responsavel pela regularidade dos materiais enviados e
pela documentag¢dao que acompanhar a remessa.

A organizag¢ao podera solicitar informag¢des ou documentos complementares sempre
gue necessario para fins de controle, seguranca, logistica ou cumprimento das normas
do evento.

23. CREDENCIAIS ADICIONAIS

As credenciais adicionais poderdo ser adquiridas conforme as condi¢des estabelecidas
no Edital e na regulamentacdo do Congresso.

A retirada dos crachas de staff devera ser realizada pelo responsdavel indicado pela empresa
patrocinadora, a partir das 15h30 do dia 16 de novembro de 2026, no credenciamento do
Congresso.

Conforme as condic¢des previstas, poderao ser disponibilizados combos de:

e 5 credenciais: RS 1.500,00;

e 10 credenciais: RS 2.700,00.
Os descontos aplicaveis aos combos de credenciais sdo independentes dos descontos
eventualmente concedidos sobre as cotas de patrocinio.
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24. EQUIPE DO EXPOSITOR
O credenciamento terd inicio em 16 de novembro de 2026, as 15h30. O responsavel indicado
pela empresa patrocinadora deverd comparecer ao local de credenciamento para retirar os
crachas de sua equipe de staff, conforme relacdo nominal previamente encaminhada a Comissao
Organizadora. Cabera a esse responsavel conferir os crachds recebidos e distribui-los aos

integrantes de sua equipe. O acesso as areas destinadas ao staff dependera da apresentacdo da
credencial correspondente.

A equipe do patrocinador devera permanecer identificada durante todo o periodo de
participagao.

Os integrantes deverdo observar as normas de conduta, seguranca e circulacdo
estabelecidas pela organizagao.

Ndo sera permitido comportamento que prejudique o funcionamento do evento ou os
demais participantes.

25. ATENDIMENTO NO ESTANDE

Os patrocinadores deverdao manter seus espacos organizados durante o hordrio oficial
da feira.

As atividades realizadas no estande deverdo ser compativeis com o carater institucional
e profissional do Congresso.

Ndo sera permitida atividade que cause tumulto, bloqueio de circula¢do ou interferéncia
nas atividades técnicas do evento.

26. SONORIZACAO E ATIVIDADES PROMOCIONAIS

A utilizagdao de equipamentos sonoros devera ser previamente autorizada.

O volume deverd permanecer em nivel que ndo interfira nas atividades do Congresso ou
nos estandes vizinhos.

Atividades promocionais diferenciadas deverao ser previamente submetidas a Comissao
Organizadora.

27. COTAS DE VISIBILIDADE — CONTRATAGAO AVULSA

As Cotas de Visibilidade poderdao ser contratadas independentemente das Cotas de
Patrocinio com Estande/Area de Exposicio, podendo o interessado contratar uma ou
mais modalidades, conforme disponibilidade e condi¢cdes do Edital de Patrocinio n?
01/2026. A contratacdo avulsa ndo implica disponibilizacio de estande, area de
exposicao ou inscrigdes, salvo previsao expressa na modalidade contratada.

27.1. PALESTRA SILENCIOSA

A modalidade disponibiliza espaco para palestra, apresenta¢do, demonstracdo ou acao
institucional do Contratante, com sistema de 4udio individual por fones de ouvido. O
espaco terd capacidade para até 400 (quatrocentas) pessoas por sessdo, conforme a
configuracdo e a capacidade operacional. Cada sessdo terd duragdo de 1 (uma) hora.
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A Organizagdo disponibilizarda a grade de horarios; a escolha sera realizada pelo
Contratante entre os horarios ainda disponiveis, observada a ordem de confirmacgao da
contratacgdo. O formuldrio operacional podera registrar as op¢des de interesse, mas nao
altera a prioridade definida no Edital. A reserva somente estard concluida apds
confirmacado pela Comissdao Organizadora.

As sessOes serao organizadas nos dias 17, 18 e 19 de novembro de 2026, conforme a
grade operacional deste Manual. O Contratante encaminhara titulo, tema, nome do(s)
palestrante(s), breve descricdo, responsavel e necessidades técnicas no prazo
informado. O acesso da equipe e as credenciais especificas observardao as condi¢des
previstas neste Manual e na contratagdo.

PALESTRA SILENCIOSA TABELA DE PRECOS

SALAS FERRARA I E IlI

| Uy g e e —— Formato Auditério para 400 pessoas
RS 25.000,00
'
|
l‘ Estrutura para apresenta¢des de palestras
‘ RINASCERE HALL —_— com sistema de dudio exclusivo
]

l

Espogo
Palestra
™ Civeckso

Referéncia ilustrativa: espago proposto nas salas Ferrara Il e Il e apresentagéo com fones
de ouvido. A localizacio e a configuragdo definitivas serdo confirmadas pela
Organizagdo.

27.2. NAMING WI-FI 1 — SALAO GRAND BALLROOM - PLENARIAS

A marca do Contratante serd associada a identificacdo do ambiente e/ou da rede Wi-Fi
do Saldo Grand Ballroom, drea das plenarias, conforme aplicacdo definida pela
Organizagao. O servico tera disponibilidade de internet de até 20 Mbps, conforme
condicdes técnicas do local. Valor da modalidade: RS 6.000,00.

27.3. NAMING WI-FI 2 — RINASCERE HALL — FEIRA DE EXPOSITORES

A marca do Contratante sera associada a identificacdo do ambiente e/ou da rede Wi-Fi
do Rinascere Hall, area da Feira de Expositores, conforme aplicacao definida pela
Organizacgao. O servico terd disponibilidade de internet de até 20 Mbps, conforme
condi¢cdes técnicas do local. Valor da modalidade: RS 5.000,00.
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Para ambas as modalidades de Naming Wi-Fi, o Contratante deverd enviar a logomarca
e as informacgdes necessarias a identificagcdo da rede, para validagao técnica e visual. A
Organizacao definira a aplicagdo final da marca.

NAMING WI-FI TABELA DE PRECOS
[

SALAO GRAN BALLROOM

WI-Fl nomeado para drea das plendrias

RS 6.000,00

SALAQ RINASCERE

Wi-Fi nomeado para drea da Feira de Exposi¢do

Rs 5-000:00 ’Q\ - e——— &

Referéncia ilustrativa dos ambientes: Grand Ballroom (plendrias) e Rinascere Hall (Feira
de Expositores).

27.4. CAPAS DE CADEIRA

A modalidade consiste na aplicacdo de capas personalizadas nas cadeiras da plenaria
principal. A contratacdo é realizada por lote minimo de 32 (trinta e duas) capas, ao valor
de RS 3.000,00 (trés mil reais) por lote, conforme o Edital. A escolha das fileiras ocorrera
entre as posicoes disponiveis, observada a ordem de confirmacdo da contratacao.

A imagem de referéncia apresenta capa em tecido dholler, com dimensdo aproximada
de 0,460 m x 0,600 m, e distribuicdo indicativa de lotes no auditério. O Contratante
deverd encaminhar os arquivos de personalizagdo conforme as especificacdes técnicas
de producdo comunicadas pela Organizacdo. A posicdo e a arte final dependerdo de
confirmacao.

Pagina 14 de 26
XXXVIII Congresso COSEMS/PR 2026 | Manual do Expositor — Anexo VI do Edital n2 01/2026



XXXV

@ CONGRESSO ESTADUAL
% 1 DE SECRETARIAS MUNICIPAIS

DE SAUDE DO PARANA

Por Exposigéo e visibilidade

CAPA PARA CADEIRA DE AUDITORIO D

Prego por lote
1,23e4
RS 3.000,00

Prego por lote
5,6,7¢ 8
RS 2.800,00

IMPRESSAO TECIDO
DHOLLER —
0,460m x 0,600m

Referéncia ilustrativa de capas e fileiras. ATENCAO: os precos diferenciados mostrados
na imagem ndo se aplicam; prevalece o valor tnico de RS 3.000,00 por lote
estabelecido no Edital n® 01/2026.

27.5. WIND BANNER

A modalidade contempla 2 (duas) unidades de Wind Banner, ao valor de RS 2.000,00
(dois mil reais), para instalacdo na area externa definida pela Organizacdo. A referéncia
visual apresenta pecas com aproximadamente 2,00 m de altura (incluindo haste e base)
por 0,60 m de largura e possibilidade de exposicdo na area gramada em frente a entrada
de hdéspedes; o local exato dependera da organizacdo do espaco.

Os Wind Banners serdo produzidos pela Organizacdo apds recebimento e validacdo da
logomarca e dos arquivos necessarios, dentro do prazo estabelecido no Edital. Ao
término do Congresso, as duas unidades serdo entregues ao Contratante, conforme os
procedimentos de retirada comunicados pela Organizacao.
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WIND BANNER TABELA DE PRECOS

Por Exposigdo e visibilidade

2 Wind Banner COSEMSPR+LOGO

Exposigdo da Marca a frente da entrada de Hospedes

RS 2.000,00

SUA MARCA SUA MARCA

WINDBANNERS instalados na entrada do Hotel em drea gramada
Por ordem de aquisi¢éo e de forma distribuida no espago
Medidas 2,00 m (Altura jG com haste + base) x 0,60 m (largura)

Referéncia ilustrativa: modelos de Wind Banner e drea externa de instalagdo. O
posicionamento definitivo serd definido pela Organizagdo.

27.6. ENVIO DE LOGOMARCAS E ARTES

A logomarca destinada ao hotsite do Congresso devera ser enviada em PNG horizontal,
preferencialmente com 300 x 200 pixels, com boa qualidade e legibilidade.

Para Naming Wi-Fi, Capas de Cadeira e Wind Banner, a Comissdao Organizadora informara
as especificacdes proprias de aplicacdo e producdo, que poderdo exigir outros formatos
e resolucdes. O envio deverd ocorrer no prazo informado, sujeito a validacdo técnica e
visual.

27.7. CONDICOES OPERACIONAIS E IMAGENS

A execucdo das acdes dependera da disponibilidade de espacgos, equipamentos,
estruturas e fornecedores necessarios e devera respeitar identidade visual, seguranca,
organizacdo, circulacdo e funcionamento do Congresso. As imagens deste item sdo
referéncias ilustrativas; ndo substituem o Edital, a confirmacdo de posicdes, os projetos
técnicos ou as artes finais aprovadas. Em caso de divergéncia de preco ou condicao,
prevalece o Edital de Patrocinio n? 01/2026.

28. MATERIAIS DE DIVULGAGAO

Todo material de divulgacdo devera apresentar conteldo compativel com a participacao
institucional do patrocinador.

A organizagao podera solicitar adequag¢des quando determinado material contrariar as
normas do evento, legislacao aplicavel ou orienta¢des institucionais.

29. LIMPEZA E CONSERVAGAO
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A limpeza geral das dreas comuns sera realizada conforme a organizag¢ao do evento.
Cada patrocinador deverd manter seu estande organizado e livre de residuos durante

todo o periodo de funcionamento.
Materiais descartados deverao ser acondicionados adequadamente.

30. RESPONSABILIDADE POR DANOS

O patrocinador serd responsavel pelos danos causados por seus representantes,
fornecedores, prestadores de servico, montadoras ou equipamentos ao patrimonio do
local, do evento ou de terceiros.

Eventuais custos decorrentes de reparos, substituicdes ou reposi¢cdes serdo de
responsabilidade do causador do dano.

31. ACESSIBILIDADE

As estruturas deverdo observar as normas aplicaveis de acessibilidade.

Ainstalacdo de mobilidrio, equipamentos ou elementos decorativos ndo podera impedir
a circulacdo ou dificultar o acesso de pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

32. SUSTENTABILIDADE

Recomenda-se a utilizacdo responsdvel de materiais e recursos, priorizando materiais
reutilizaveis, recicldveis e de menor impacto ambiental.

O descarte deverad ser realizado de maneira adequada.

33. PROIBICOES

E proibido:

a) ocupar areas além do espaco contratado;

b) obstruir corredores ou saidas;

c) realizar montagem sem autorizac¢ao;

d) realizar desmontagem antecipada sem autorizacdo;

e) utilizar equipamentos que oferecam risco;

f) realizar instalacGes elétricas improvisadas;

g) distribuir materiais fora das areas autorizadas;

h) causar ruido que prejudique as atividades do Congresso;
i) danificar estruturas ou instalagées do local;

j) transferir o espaco contratado a terceiros sem autorizac¢ao;
k) realizar atividades incompativeis com as regras do evento.

34. RESPONSABILIDADES DO PATROCINADOR

Compete ao patrocinador:

a) cumprir integralmente o Edital de Patrocinio e este Manual;
b) observar os prazos estabelecidos;

c) fornecer corretamente as informacdes solicitadas;

d) responsabilizar-se por sua equipe;

e) responsabilizar-se por seus fornecedores e montadoras;
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f) arcar com os custos decorrentes de projeto préprio ou personalizagao;
g) zelar pelos equipamentos e materiais utilizados;

h) reparar eventuais danos causados;
i) respeitar as normas do local e da organizagao.

35. RESPONSABILIDADES DA ORGANIZAGCAO

Compete a organizacao:

a) disponibilizar o espaco contratado conforme as condi¢Oes estabelecidas;
b) orientar os patrocinadores quanto aos procedimentos de participac¢ao;
c) coordenar a organiza¢do da drea de exposi¢ao;

d) analisar os projetos préprios submetidos;

e) informar procedimentos e prazos;

f) acompanhar o cumprimento das regras de funcionamento da feira.

36. MAPA DA FEIRA

A localizagdo dos estandes sera definida no Mapa da Feira, disponibilizado pela
organizagao.

A ocupacdo deverad respeitar exclusivamente a area indicada no mapa e no instrumento
de contratagao.

AlteracOes de localizacdo dependerdo de disponibilidade e autorizacdo da organizacao.

37. APOIO AO EXPOSITOR

A organizagao disponibilizara canal de atendimento aos patrocinadores para orientagdes
relacionadas a participagdao no Congresso.

E-mail do Congresso: congressocosemsparana@gmail.com

As solicitacdes deverdo ser encaminhadas com antecedéncia suficiente para analise e
providéncias.

38. CRONOGRAMA OPERACIONAL
16/11/2026
e 9h as 18h — 32 Mostra de Experiéncias Exitosas;
e a partir das 15h30 — credenciamento;
e 15h30 as 18h — organizacao final dos estandes.
17/11/2026
e 8h30 as 17h30 — funcionamento da area de exposicao;
e 18h — Abertura Oficial.
18/11/2026
e 8h30 as 17h30 — funcionamento da area de exposicao;
e 17h30 - Premiacao;
e 18h30 - Coquetel.
19/11/2026
e 8h30 as 12h — funcionamento da area de exposicao;
e 13has 15h — desocupacdo;
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e até 15h30 — estandes completamente vazios;

e apos autorizagdo — desmontagem.

39. CHECKLIST DO PATROCINADOR
Antes do evento, o patrocinador devera verificar:

[J Contrato/instrumento de patrocinio formalizado;
[1 Categoria e espaco do estande confirmados;

[1 Dados da empresa atualizados;

[ Logomarca enviada;

L] Equipe cadastrada;

L1 Credenciais conferidas;

L1 Projeto préprio enviado, quando aplicavel;

[1 Empresa montadora informada, quando aplicavel;
[1 Documentacdo técnica da montadora enviada, quando exigida;
[1 Declara¢do de Conteudo providenciada;

[1 Materiais de divulgacdo organizados;

L1 Equipamentos previamente informados;

] Necessidades elétricas comunicadas;

[1 Horarios de montagem e desmontagem conferidos.

40. ORIENTAGOES PARA ENVIO DE MATERIAIS
O patrocinador devera identificar previamente os materiais que serdo enviados para
utilizacdo em seu estande.
A identificacdo das remessas devera conter, sempre que aplicavel:

e nome da empresa;

e nome do evento;

e identificacdo do patrocinador;

e quantidade de volumes;

e contato do responsavel;

e identificacdo da montadora, quando for o caso.
O envio de materiais devera observar as orienta¢des especificas fornecidas pela
organizacao e pelo local do evento.

41. RECEBIMENTO E RETIRADA DE MATERIAIS

O recebimento de materiais deverd ocorrer dentro dos periodos previamente
estabelecidos.

A organizacdo ndo se responsabilizard por materiais enviados fora dos procedimentos
estabelecidos ou sem identificacdo adequada.

Ao término do evento, todos os materiais deverdao ser retirados pelo patrocinador ou
por pessoa/empresa formalmente autorizada.
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42. DESCARTE E DESTINAGAO DE MATERIAIS
Apds a desmontagem, nenhum material podera permanecer no espago do evento.
Materiais, estruturas, embalagens, residuos ou equipamentos deverdao ser
integralmente retirados pelo patrocinador ou por sua montadora.

A permanéncia de materiais apds o prazo estabelecido poderd gerar custos ao
responsavel.

43. DESCUMPRIMENTO DAS NORMAS

O descumprimento das disposicdes deste Manual podera resultar na determinag¢do de
adequacao, retirada ou interrupg¢ao da atividade irregular.

Em situagdes que envolvam risco a seguranca, danos ao patriménio ou descumprimento
grave das regras, a organizacao podera determinar a imediata interrupc¢do da atividade.

44. DOCUMENTOS OPERACIONAIS COMPLEMENTARES AO MANUAL

Integram este Manual, exclusivamente como formuldrios operacionais complementares, os
documentos abaixo identificados. Eles ndo recebem numeracdo de anexos do Edital de
Patrocinio n2 01/2026, do qual este Manual é o Anexo VI:

DOCUMENTO OPERACIONAL COMPLEMENTAR 01 — Declaracao de Conteudo, para identificacao
dos materiais encaminhados aos estandes.

DOCUMENTO OPERACIONAL COMPLEMENTAR 02 - Ficha de Cadastramento da Montadora, para
patrocinadores que optarem por projeto proprio ou montagem personalizada.

DOCUMENTO OPERACIONAL COMPLEMENTAR 03 — Formuldrio de Preferéncia de Horario da
Palestra Silenciosa, destinado exclusivamente aos Contratantes que tenham adquirido essa Cota
de Visibilidade.

Esses documentos tém finalidade operacional e ndo substituem, alteram ou reproduzem os
Anexos | a VII do Edital. Seus prazos e canais de envio serdo comunicados pela Comissdo
Organizadora.

As disposi¢des poderdo ser complementadas por orienta¢des operacionais emitidas pela
Comissdo Organizadora, especialmente quando necessdrias para garantir a seguranca,
organizac¢ao e adequado funcionamento do evento.

CONTATOS

XXXVl Congresso Estadual de Secretarias Municipais de Saude do Parana — COSEMS/PR
2026

E-mail: congressocosemsparana@gmail.com

Local: Grand Carima Resort & Convention Center — Foz do Iguacu/PR

Realizacdo: COSEMS-PR — Conselho de Secretarias Municipais de Saude do Parana
Tema:

“Pontes que conectam, fronteiras que se aproximam: saude e integra¢do regional
cuidando das pessoas.”
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DOCUMENTO OPERACIONAL COMPLEMENTAR 01
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< URgY DE SECRETARIAS MUNICIPAIS
&Z; DE SAUDE DO PARANA

DOCUMENTO OPERACIONAL COMPLEMENTAR 02
FICHA DE CADASTRAMENTO DA MONTADORA

Preenchimento pelo patrocinador que optar por projeto préprio ou montagem personalizada.
O cadastro ndo equivale a aprovacdo do projeto ou a autorizagdo de inicio da montagem.

Patrocinador / raz3o social:

CNPJ do patrocinador:

Categoria e identificacdo do estande:

Empresa montadora / razdo social:

CNPJ da montadora:

Responsavel operacional:

Telefone e e-mail:

Responsavel técnico (quando aplicavel):

Registro profissional (quando aplicavel):

Data e hordario pretendidos de montagem:

Data e hordario pretendidos de desmontagem:

Equipe que necessitara de acesso ao local (acrescentar linhas, se necessario):

Nome completo Funcao Documento de identificacdo
(conforme orientagdo)

Documentac¢do encaminhada (assinalar conforme aplicavel e exigéncia da Organizagdo):
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‘ DE SECRETARIAS MUNICIPAIS
&E{ﬂq DE SAUDE DO PARANA
[ Projeto do estande
[0 Documentos técnicos e de responsabilidade profissional
[ Relagdo de equipamentos e necessidades elétricas
[ Outros documentos solicitados pela Comissédo

O patrocinador declara ciéncia de que a montagem somente podera iniciar apds aprovac¢ado do
projeto, atendimento das exigéncias documentais e autorizacdo da Comissao Organizadora,
permanecendo responsavel pela montadora contratada e pela execugao dos servigos.

Local e data:

Nome e assinatura do responsavel pelo patrocinador:

Nome e assinatura do responsavel pela montadora:
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DOCUMENTO OPERACIONAL COMPLEMENTAR 03

FORMULARIO DE PREFERENCIA DE HORARIO DA PALESTRA SILENCIOSA —
COTA DE VISIBILIDADE

Preenchimento pelo Contratante apds disponibilizacdo da grade de horarios pela
Comissao Organizadora. A contratagao da Palestra Silenciosa deve estar confirmada
previamente.

1. IDENTIFICACAO DO CONTRATANTE

Razdo social:

CNPJ:

Responsdvel e contato:

2. IDENTIFICACAO DA CONTRATACAO (controle da Organizacao)
Cota de Visibilidade contratada: Palestra Silenciosa

Data de confirmacdo da contratacao:

Numero do contrato ou identificacdo da reserva:

3. INFORMACOES DA ATIVIDADE

Titulo provisério:

Palestrante(s):

Breve descricdo do conteldo:
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Necessidades técnicas:

4. PREFERENCIA DE HORARIOS

12 opcdo — data e horario:

22 opc¢do — data e horario:

32 opcdo — data e horario:

5. CONFIRMAGAO PELA ORGANIZACAO

Data e horério confirmados:

Responsavel pela confirmacao:

Data da comunicacdo ao Contratante:

Declaro ciéncia de que as op¢des indicadas constituem preferéncias, ndo garantem
reserva e dependem de confirmacdo formal da Comissao Organizadora. A distribuicao
observara a ordem de confirmacdo da contratacdo e os horarios disponiveis, conforme o
Edital.

Local e data:

Nome e assinatura do responsavel:
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GRADE DE REFERENCIA
17 de novembro de 2026 — Ter¢a-feira
PERIODO DA MANHA

Horario Empresa/Instituicdo Tema da palestra Palestrante
8h40 as 9h40

9h50 as 10h50

11has 12h

PERIODO DA TARDE

Horario Empresa/Instituicdo Tema da palestra Palestrante
14h as 15h

15h15 as 16h15

16h30 as 17h30

18 de novembro de 2026 — Quarta-feira
PERIODO DA MANHA

Horario Empresa/Instituicdo Tema da palestra Palestrante
8h40 as 9h40

9h50 as 10h50

11has 12h

PERIODO DA TARDE

Horario Empresa/Instituicio Tema da palestra Palestrante
14h as 15h

15h15 as 16h15

16h30 as 17h30

19 de novembro de 2026 — Quinta-feira
PERIODO DA MANHA

Horario Empresa/Instituicio Tema da palestra Palestrante
8h40 as 9h40

9h50 as 10h50

11has 12h
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